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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Miétraterenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023. évi tevékenységérdl sz616 beszamoldt
az alabbiak szerint terjesztem eld:

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdése f) pontjanak megfeleléen beszamolok a tisztelt Képvisel6-testiiletnek a
Matraterenyei K6z6s Onkorményzati Hivatal 2023. évi tevékenységérdl.:

L ALTALANOS VEZETOI OSSZEFOGLALO

1. A Kéz0s Onkormdnyzati Hivatal jogdllisa és Sfeladatkire

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint: ,.,4 helyi énkormdnyzat képviseld-testiilete az
dnkormdnyzat miikidésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és
hatdskirébe tartozo ligyek dintésre valo el6készitésével és végrehajtisdaval kapcsolatos
Jeladatok elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy kozos dnkormdnyzati hivatalt hoz létre.
A hivatal kozremiikodik az onkormdnyzatok egymds kizotti valamint az dllami
szervekkel t6rténd egyiittmitkidésének dsszehangoldséban.”

E megfogalmazasban egyrészt tdméren, de vildgosan kifejezi a hivatal egységes
szerkezeti voltdt, masrészt pontosan behatérolja annak fé feladatat. Ez pedig mind
dnkorményzati ligyekben (hataskdr cimzettje fészabélyként a képviseld testiilet), mind
allamigazgatasi tigyekben (hatdskdr cimzettje foszabalyként a jegyz6) a dontések
el6készitése és végrehajtasa.

A Polgéarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti és a polgarmester iranyitja.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése és engedélyezett létszamkerete:

A Hivatal egységes szervezetként miikddik, a feladatait belsé munkamegosztés alapjan
az egyes koztisztvisel6k latjak el.

A Hivatal az alébbi szervezeti egységekre tagozodik:

Jegyzb

Ko6z6s Onkorményzati Hivatal székhely (Métraterenye) 7 f6
gazdasagvezets

pénziigyi-gazdasdgi ligyintéz6

pénziigyi eldadd, eszkézgazdalkodd

adohatosagi, igazgatdsi iigyintézd

hatdsagi és igazgatasi ligyintéz6

foglalkoztatasi, szocialis tigyintéz6

tarsulsi, étkeztetési ligyintéz6

Matranovak kirendeltség 4 £6
kirendeltség-vezetd, szervezési ligyintéz6
gazdaségi, foglalkoztatdsi igyintéz6
palyazati, vagyongazdalkodasi igyintéz6



szocialis tigyintézo

A Polgérmesteri‘ Hivatal belsd szervezeti tagozoédasat az alabbi dbra szemlélteti:

jegyzd

gazdasagvezetd

| kozos hivatal székhelye

| Matraterenye

kozos hivatal
kirendeltsége

Mdtranovaik

e pénziigyi-gazdasagi ligyintézd
pénziigyi eléado, eszkozgazdalkodo
adohat6sagi, igazgatdsi ligyintéz6
hat6sagi és igazgatdsi ligyintézd
foglalkoztatasi, szociélis ligyintéz6
tarsulasi, étkeztetési tigyintézo

kirendeltség vezetd,
szervezési ligyintézo
gazdasagi ligyintézo,
foglalkoztatési
ligyintéz6

palyazati,
vagyongazdalkodasi
ligyintézo,
anyakonyvvezetd
szocialis-igazgatasi
igyintézo

Személyi dsszetétel:

A hivatal l1étszama 2023. december 31-én 12 6 volt.

A hivatal alloméanyabol 8 f6 rendelkezett felséfoku végzettséggel.

A Hivatal az dnkorméanyzati intézmények tekintetében tobbek kozott az alabbi esetben

14t el személyiigyi feladatokat:

» Elvégzi a vezetdi kinevezések modositasaval kapcsolatos feladatokat.
« Felmertild problémak esetén segitséget nytjt (KIRA hasznalata)

« Az eAdat rendszeren - Magyar Allamkincstdr Internetes szolgaltatdsa — beérkezo

feladatok elvégzése, illetve tovabbitasa, dsszefogésa az Intézmények felé




2. Jogszabdlyi kotelezettségnek eleget téve az alidbbi feladatok ellitasdban tortént
részvétel:
Statisztikai adatszolgaltatas és egyéb adatszolgaltatas
* Negyedévente “Ures allashely a Kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszerben
lévé szervezetekrdl” jelentés (OSAP 2264 adatszolgéltatis) a Kdzponti Statisztikai
Hivatal (a tovabbiakban: KSH) részére;
» K6zszolgélati alapnyilvantartas és azok valtozasa;
* Adatlap a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag részére az
informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény 30. § (3) bekezdés mésodik fordulata alapjén teljesitendd éves jelentéshez;
* Nyugdijbiztositdsi és Adategyeztetési Fdosztalytél beérkezd adatkérés,
adategyeztetési ligyek;
* Adatvédelmi audit — kérd6iv. Az audit az informéciés 6nrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. trvénynek és az Eurdpai parlament és
Tanacs 2016/679 rendeletében tdmasztott kovetelményeknek és a szakteriiletenként
felmeriil6 — adatvédelmi szempontb6l — héttérjogszabalyoknak valé megfelelést
vizsgélja. Az audit targya és célja a személyes adat, a vizsgalat igy a természetes
személyek adatainak felvételére, kezelésére, tarolasara és ezen adatok szabélyozasi és
informatikai védelmére fokuszal.

Egyéb feladatok:

* A kozszolgdlati tisztviselok tovabbképzési kotelezettségének teljesitése a 273/2012.
(IX. 28.) Kormany rendelet szabalyozésa alapjan (PROBONO)

* Az Onkormanyzati ASP (Application Service Provider, alkalmazis-szolgaltato)
rendszerr6l sz616 257/2016. (VIIL. 31.) Korm. rendelet szerint a Métraterenyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal is csatlakozott az ASP szakrendszerekhez, amelyet megel6zott
¢s meg jelenleg is zajlik szamos képzésen valo részvétel. A tovabbképzési nyilvantartési
rendszerben is rogziteni, nyilvantartani, nyomon kovetni sziikséges az ehhez
kapcsolodoé tanfolyamokat, vizsgakat.

* A kozszolgélati egyéni teljesitményértékelési feladatok

* Az iskola- és ifjusag-egészségiigyi orvosi ellatas azonosité és miikodési adatainak
megadésa a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld részére

* Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség — Intézményvezetdk, Képviseldk,
Kéztisztvisel6k tekintetében

¢ Tz és munkavédelemi oktatds

* Munkavédelmi képviseld képzés megszervezése.

A Matraterenyei Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Mitraterenye és Matranovak
teleptlések tekintetében 2023-ban is részt vett a Nemzetgazdasigi Minisztérium
koordinaldsa mellett a kormanyhivatalok foglalkoztatési féosztalyai és a jarési hivatalok
foglalkoztatasi osztdlyai megvalésitisaval ,Nyéri didkmunka” elnevezésii munkaerd-
piaci programban. 2023. junius-augusztus hénapokban Matraterenyén Gsszesen 8 16,
Matranovakon pedig 8 f6 didkmunkés keriilt foglalkoztatasra.



Matraterenye/Métranovak koézségek @j honlapjanak aktudlis és tovabb bovitett
tartalmakkal valo feltdltése tovabb folytatédott, ujabb tartalmak fejlesztése folyamatban
van. A honlap folyamatos frissitését biztositjuk.

. A Képviselé-testiilet miikédésével kapcsolatban ellitott feladatok

Képviselo-testiileti iilések
_ tervezett rendkiviili
' Matraterenye 19 4
Maitranovak 12 2

Megalkotott rendeletek és hatarozatok szima

rendeletek KT hatarozatok
Matraterenye 19 86
Matranovak 19 79
Bizottsagi iilések szima:
tigyrendi tarsulasi
Mitraterenye | 1 10
Matranovak 1 -

Tarsulasi {ilésen 40 db hatarozat sziiletett.

A testiileti iilésckkel kapcsolatos szakmai el6készitd, tovdbba adminisztrativ
feladatokat, valamint a jegyzokonyvekkel és a dontésekkel osszefliggd teendSket a
Hivatal elvégezte. A hatarozatok végrehajtasardl, a folyamatban 1évé beruhazasokrol,
valamint a folyamatban 1évé jogiigyletekrél a testiilet rendszeres tdjékoztatést kapott.
Az elmult év sordn nem érkezett a Képvisel6-testiilet dontéseivel kapcsolatosan
torvényességi feliigyeleti intézkedés, és a jegyzOnek sem kellett torvényességi
észrevételt tennie.

. Kozérdekii adatigénylés
Métraterenye/Matranovak telepiilések tekintetében, a vonatkozé jogszabalyok és a
hivatali szabalyzat rendelkezései szerint 1-1 db kozérdeki adatigénylés érkezett.

. Iktatas
Iktatott iratok szama |
Fészam Alszam | Osszesen
| Métraterenye 1004 db 3791 db 4795 db
| Métranovak 786 db 2745 db 3531 db

Matraterenye



Sorszémra | Gytjt6iv

Alszamral

Agazat | | sorszamara
Iktatott iratok
szama
A | Pénziigyek 224 - 659
Ebbél:1. Adbdigazgatasi ligyek 224 - 659
2. Egyéb pénziigyek - - -
B |Egészségligyi igazgatas 1 - 46
C | Szocidlis igazgatas 432 - 1356
E | Komyezetvédelmi,  épitési  tigyek, telepiilésrendezés, 12 - 50
teriiletrendezés kommunalis igazg.
Ebbdl:1. Kémyezet- és természetvédelem 1 - 2
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 7 - 37
3. Epitési tigyek 4 - 11
4. Kommunalis tigyek - - -
F |Kozlekedés és hirkozlési igazgatis 5 - 12
G | Viziigyi igazgatas 30 - 64
H | Onkorményzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 95 - 417
Ebbol:1. Anyakonyvi és allampolgarsagi tigyek 24 - 24
2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének 1 - 8
| nyilvantartasaval kapcsolatos 1 - 39
3. Vélasztasokkal kapcsolatos tigyek - - -
4. Renddrségi ligyek = = -
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos tigyek = = =
6. Menedékjogi iigyek 1 - 2
PR p 68 - 344
7. Igazsagligyi igazgatés
8. Egyéb igazgatési ligyek
I |Lakasiigyek - - -
J | Gyermekvédelmi és gyadmiigyi igazgatas 59 - 181
K | Ipari igazgatas | - 3
L |Kereskedelmi igazgatds, turisztika 8 - 26
M | Féldmiveléstigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatas 8 - 348
N Munkatigyi igazgatds, munkavédelem 1 - 3
U | Onkorményzati és ltaldnos igazgatasi tigyek 0sszesen 124 - 605
Ebbél:1. Képviseld-testiilet iratai 19 - 27
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 1 - 2
3. Az nkormdanyzati hivatalnak, polgérmesteri 104 - 576
hivatalnak
P | Kéznevelési és kozmiiveldésiigyi igazgatas 3 - 10
R | Sportiigyek - - -
X  Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres 1 - 11
biztonsagi 6rség
Ebbdl:1. Honvédelmi igazgatds - - -
1 - 11




2. Katasztroéfavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsagi 6rség

Mindosszesen: 1004 | - 3791
Matranovak
) Sorszamra ‘ Gyjtéiv A‘ Alszamra
Agazat SOrszamar:
Iktatott iratok
szdma
A|Pénziigyek 160 - 379
Ebbol:1. Addigazgatasi tigyek 159 - 375
2. Egyéb pénziigyek 1 - 4
B| Egészségiigyi igazgatas 10 - 15
C| Szocialis igazgatas 159 - 319
E Kornyezetvédelmi,  épitési  tigyek,  teleplilésrendezés, 20 - 64
teriiletrendezés kommunalis igazg.
Ebbél:1. Kérnyezet- és természetvédelem 2 - 5
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 8 - 24
3. Epitési igyek 5 - 18
4. Kommunalis tigyek 5 } 17
FIKozlekedés és hirkozlési igazgatas 9 - 19
G| Viziigyi igazgatas 23 - 113
H' Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 117 - - 459
Ebbél:1. Anyakényvi és allampolgarsagi tigyek 37 - 40
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének 9 - ‘ 17
| nyilvantartasaval kapcsolatos 2 - | 28
| 3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek - - -
4. Rendorségi tigyek - - s
5. A helyi tlizvédelemmel kapesolatos tigyek ' - ;
6. Menedékjogi iigyek 1 = 2
e . 68 - 372
7. Igazsagiigyl igazgatas
8. Egyéb igazgatasi ligyek
I' | Lakastigyek 1 - 1
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 29 - 86
K Ipari igazgatés 1 - 1
L Kereskedelmi igazgatas, turisztika 13 - . 38
M Fsldmiivelésiigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatds 13 - 273
N| Munkatigyi igazgatés, munkavédelem 9 - 39
U| Onkorményzati és &ltaldnos igazgatési ligyek Osszesen 214 - 918
Ebbdl:1. Képviselo-testiilet iratai 9 - 112
2. Nemzetiségi dnkorményzat iratai 14 - 50
| 3. Az onkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri 191 - 756
_ hivatalnak
P' K6znevelési és kozmiivel6désiigyi igazgatas 4 - 8




R Sportiigyek 1 : - _
X Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres 3 - 11
| biztonsagi 6rség |
Ebbdl:1. Honvédelmi igazgatas 2 - |2
2. Katasztrofavédelmi igazgatds 1 - 9
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - ‘ -
Mindésszesen: 786 - 2745

S. Szocidlis igazgatas
A szocidlis ellatasokrdl szolé 8/2021. (VI. 9.) énkorményzati rendelet alapjan
Matraterenye Kozség Onkormanyzatanak 2023. év folyaméan dsszesen 388, Matranovak
Ko6zség Onkorményzatanak pedig a szocidlis ellatdsokré]l szolé 7/2021. (VIL14.)
dnkormanyzati rendelet alapjan 6sszesen 137 szocialis tigyfele volt, akik valamilyen —
akar pénzbeli, akar természetbeni — tAmogatasban részesiilt az év folyamén. Ez a szam
azonban nem azonos a tdmogatasi esetekkel, hiszen egy-egy személy egyszerre tobb
ellatasra is jogosultta valt, illetve a jogosult személyek tobbszér vagy rendszeresen
jelentkeztek,  visszatértek  Ugyfélként a  Polgirmesteri  Hivatalba.(1048
tamogatott/alkalom)
Métraterenyén leggyakrabban az Un. eseti timogatast igényelték a raszorulok, amely
egy évben négyszeri tAmogatast nyujt a rendkiviili élethelyzetbe keriilt személynek és
az Osszege altaldban magasabb, mint a — lakhatdshoz, gydgyszerekre és dpolashoz
nyUjtott — havi rendszerességli tamogatasi formak.
Matranovdk ¢és Matraterenye telepiilésen életvitelszerlien él6 0-14 éves kiskora
gyermekek, valamint a 70 éven feliili id6skoriak 2023. évben Kkaracsonyi
ajandékcsomagban részesiiltek.

6. Polgarmesteri hataskérben nyujtott tamogatisok (Képviseld-testiileti hataskorbdl
atruhazott feladatok):

Mitraterenye kozség tekintetében:

Telepiilési tiamogatasban 220 f6 részesiilt pénzbeli, ezen beliil a lakhatdshoz kapcsolédo
rendszeres kiadasok viseléséhez 36 fének természetbeni tamogatas lett megallapitva.
Rendkiviili telepiilési tdmogatasban 15 f6, temetési tamogatasban pedig 25 6 lett
részesitve. Szocidlis tlizifa timogatisban 168 {6 részesiilt.

Maitranovak telepiilés tekintetében:
Telepiilési tdmogatas 48 6 részére lett megallapitva, melyek rendkiviili telepiilési

tamogatasok voltak.
Szocidlis tiizifa timogatasban 89 {6 részesiilt.

A telepiilési tamogatasi esetek rogzitésre kertiltek a Pénzbeli és Természetbeni ellatasok
Rendszerében (PTR) is.




7. Egyéb —nem a Helyi rendelet alapjan — nyijtott 6nkormanyzati timogatisok:

Szocidlis étkeztetést biztosit mindkét telepiilés — a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis
ellatasokrol sz616 1993. évi II1. térvény 86. § (1) bek. b) pontja alapjén.

Mindkét telepiilésen A szociélis ellatasokrdl szolé 8/2021. (VI. 9.) onkormédnyzati
rendelet rogziti a szocidlis étkeztetés részletszabalyait, amely alapjan 2023-ban
Matraterenyén atlagosan havi 40 f6 Matranovakon havi 5 f8 szocidlis étkeztetésre volt
jogosult.

8. A jegyzb gyamhatésagi feladatai
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitisa
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek szdma 2023-ban
Matraterenyén 100 gyermekre, Matranovakon 53 gyermekre keriilt egy &vre
megallapitisra a jogosultsig. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
bolcsédés, dvodas és kisiskolds gyermekek ingyenesen, a kdzépiskolds gyermekek
pedig félaron étkezhetnek a koznevelési intézményben, ezen feliil évente ket
alakalommal — augusztusban és novemberben — gyermekvédelmi pénzbeli tdmogatas
formajaban keriilt kiosztasra a jogosult csalddoknak, gyermekenként 6.000,- Ft
(alapSsszegli tamogatds) és 6.500,- Ft (emelt Osszegli tdmogatds a hatranyos
helyzetiieknek) értékben. A pénzbeli timogatast a jogosultak személyesen vették at a
Polgarmesteri Hivatalban.
2023. évben Matraterenyén rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, mint pénzbeli
taimogatasban részesitettek szamara 1529000 Ft keriilt kifizetésre, amib6l az
alaptsszegii timogatas 138 000 Ft, az emelt dsszegli pénzbeli tAmogatasban részesiiltek
szamara 1 391 000 Ft kerilt kifizetéste.
2023. évben Matranovakon rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, mint pénzbeli
tamogatasban részesitettek szamara 681 000 Ft keriilt kifizetésre, amibol az alapdsszegii
tamogatas 96 000 Ft, az emelt 6sszegi pénzbeli timogatisban részestiltek szamara 585
000 Ft keriilt kifizetésre.

9. Hatranyos helyzet-, halmozottan hatranyos helyzet megillapitasa
A hatrinyos helyzetet a jegyzd éallapitja meg hatdrozattal, egyik alapfeltétele a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag. 2023-ban Matraterenyén
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek szdma 100 £6 volt,
Matranovak tekintetében pedig 53 gyermeknek.
Mitraterenye:
Hatranyos helyzet megallapitasa 2 gyermek részére tortént.
Halmozottan hatranyos helyzet megallapitésa: 90 gyermek részére tortént.
Miétranovak:
Hatranyos helyzet megéllapitasa 8 gyermek részére tortént.
Halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa: 45 gyermek részére tortént.

10. Kornyezettanulmany készitése



11.

12,

13.

14.

Bir6sag ¢és mds hatésdg megkeresésére 2023-ben Matraterenye tekintetében 7
komyezettanulmany, Matranovak vonatkozasiban pedig 1 kémyezettanulmény késziilt
helyszini szemle keretében.

Egyéb jegyzoi feladatok:

Birtokvédelem

2023-ban nem érkezett sem Métraterenye sem Matranovak kozségek tekintetében
birtokvédelmi kérelem.

Ovodai iigyek, Bolcsode

A nemzeti kéznevelésrél szol6 2011. évi CXC. torvény 8. § (2) bekezdése szerint ,,a
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjig a harmadik életévét betélti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban dvodai foglalkozason vesz részt.
A szil6 — targyév majus 25. napjig benydjtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
a negyedik €letévét betdlti, a Kormany rendeletében kijelslt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozdson vald részvétel alél,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Ha az eljdrdsban szakértét kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védénd
rendelhet6 ki, és a fliggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol.”

Az Orszaggylléstdl kapott felhatalmazas alapjan a korméany a 3. életévét betsltostt
gyermekek Ovodai kotelezettség aloli felmentésének engedélyezésére a nemzeti
kodznevelésr6l sz0l6 torvény végrehajtasarol szolé 229/2012.(VIIL28.) Korm.
rendeletben a Korményhivatalokat jelolte ki.

Felmentést engedélyezé szerv a fenti rendelet 38/B §-a alapjan a févérosi és megyei
kormdényhivatal altalanos illetékességgel eljaré jarasi hivatala.

2020. szeptember 1. napjaval elindult az egy csoportos boélcséde Métraterenye
telepiilésen — Aprajafalva Bélcsode elnevezéssel. 2022. oktéber 1.napjaval pedig
elindult az egy csoportos bdlcsdde Matranovék telepiilésen — Kerekerdd Bélcsdde
elnevezéssel.

Allatvédelem, llattartis

Allatvédelmi és allattartési ligyben Métraterenyén 1 alkalommal, Métranovakon pedig
0 alkalommal tértént hivatali intézkedés. Matraterenyén 1 alkalommal, Matranovakon
pedig 0 alkalommal tortént ebtartdssal kapcsolatosan bejelentés. Matraterenyén
ebrendészeti ligyben 3 alakalommal, Métranovakon pedig 0 alkalommal tortént
intézkedés. Métraterenyén 2023. évben ebdsszeiras tortént, mintegy 285, Matranovakon
pedig 286 eb Osszeirdsara keriilt sor. Matraterenye telepiilésen méhészkedéssel
foglalkozé 5 méhész, Matranovékon pedig 9 méhész tett bejelentést, a méhtartdkrol
naprakész nyilvantartast vezetiink.

Rendezvények, megmozdulasok(felsorolis)
Matraterenye kozség tekintetében:
e 2023, februartél oktoberig csiitdrtékénként Baba-Mama klub



2023. marcius 15. {innepi misor
2023. majus 26. Gyermeknap
2023. jalius 15. Téparti-halparty
2023. augusztus 20. Falunap

gyertyadntés

2023. szeptember 3. banyéasznap

e 2023. oktdber 12. iddsek napja

e 2023. oktdber 23. nemzeti {innep

e 2023. november 10. Marton nap

e 2023. november 23. kézmeghallgatas

e 2023. december 3. és december 17. Adventi programok

Matranovak kozség tekintetében:
Januar

Csaladi jatszédélutan

Feln6tt jatszoest

Februar
Farsangi alarcosbal
Farsangi retro est

Marcius
Mircius 15-i megemlékezés
Koz6sségi gyalogtura

Aprilis

Husvéti kézmiives délutan
Novaki Husvét

Felnbtt jatszdest

TeSzedd szemétszedési akcio

Méjus

Any4ak napi ,,Posztolj verset az ablakunkba”
Borsa Brown ir6-olvasé taldlkozé
Gyereknap

Kozosségi gyalogtira

JUnius

Feszt Novak

Egészséges életmdd eldadas

Muzeumok éjszakaja

Nyari szabadidés foglalkozas 5 napos ,,tdbor”

Julius

2023. egész évben kedd-csiitortk joga/torna

2023. oktébertdl folyamatosan hétf6-szerda folyamatosan

szakkorok



Nydéri sziineti moka
Naplementenéz6 kozosségi est est
Konyvet az ablakbdl, ingyenes konyvkidrusitas

Augusztus
Nyaéri sziineti moka, 2 alkalommal
Naplementenéz6 kozisségi est

Szeptember

Régijarmii talalkozo
Kulturhazak éjjel-nappal
Bababorze

Bényasz nap

Oktober

Id6sek napja

Sziireti mulatsag

Obsitos fitvészenekar koncertje
Sziirébusz

Oktober 23-1 megemlékezés
TokJo délutan

November

Oszi sziineti moka
Marton nap
Kozosségi gyalogtira
Felnott jatszoest

December

Adventi ablaknyitogatd, 24 estén
Adventi kincskeresd, 4 vasarnap
Borbala nap

Mikulédsmiisor

Mikulasi retro est

Kiallitas

Mindenki karacsonya

Ko6zosségi gyalogtira

Az €v elsé felében heti 2 alkalommal makramé szakkor
Hetente 2 alkalommal karate klub

Hetente 1 alkalommal gyégytorna

Hetente 1 alkalommal MANTE néptanc préba

Hetente 3 alkalommal angol oktatds

Az ¢év soran t6bb alkalommal nyugdijas klub dsszejovetel, és Banyasz Alapszervezet
Osszejovetel.



15.

16.

17.

Helyi adékkal kapcsolatos feladatok:

Helyi adékkal kapcsolatos feladatok '
Mitraterenye | Matranovak
Ado6zok részére értesités 1992 db 1900 db
| Fizetési felszolitas 119 db 120 db
Ado-érték bizonyitvany 151 db 104 db
Adoigazolas 13 db 7 db
Helyszini szemle 0 db 0db
Gépjarmii forgalombdl torténd kivonasa 0db 0db
Jelzalog bejegyzés 0db 0db
Inkasszé meginditasa 0db 0 db
Munkabér végrehajtas 38 16 0 £6

Kiilsn megemlitendd, hogy Matraterenye teleptilés tekintetében az adoiigyi tigyintézd
altal a munkabérletiltasra kiadott tartozasallomany (7.352.110,-Ft) 67 %-a, azaz
4.959.697,-Ft keriilt beszedésre, Matranovak tekintetében behajtas nem tortént a 2023.
évben.

munkabérletiltasra kiadott: 7.352.110,- Ft

beszedett: 4.959.697,-Ft

Fontos megjegyezni, hogy a Magyarorszdg 2023. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo
2022. évi XXV. térvény (a tovabbiakban: Kvtv.) alapjén a telepiilési dnkormanyzat altal
2023. januar 1-jét8l beszedett gépjdrmiladé teljes Osszege ismételten a koézponti
koltségvetést illeti meg.

ASP:

Az onkorméanyzati feladatellatds egységességének tamogatasahoz, valamint a
koltségvetési stabilitds megdrzéséhez fiiz6d6 kormanyzati érdekekre figyelemmel az
dllam ASP (Application Service Providing magyarul alkalmazas-szolgaltatas vagy
alkalmazas-bérlet) szolgaltatas keretében biztosit kézponti informatikai tamogatast az
snkorményzatoknak, és adattirhaz 1étrehozasaval biztositja a relevans gazdalkodasi
adatok &sszegylijtését és elemezhetdséget.

Az adoiigyi tigyintézé az alabbi fobb feladatokat latja el:

- Az Onkorményzat hataskorébe tartozoé helyi adékra vonatkozd adohatdsagi feladatok
cllatasa

- Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa

- A helyi adohat6sdg hatdskdrébe tartozé adokra, jarulékra és dijra vonatkozo
bejelentkezési, bevallasi és egyéb kotelezettségek ellenorzese

- Koztartozasok adék médijara torténd behajtasa, végrehajtasa

- Adéhatralékok beszedésével kapcsolatos adébehajtési, végrehajtasi feladatok ellatasa
- Jegyz6i hataskorbe tartozo adéigazoldsok, hatosagi bizonyitvanyok kiadésa

- Adonyilvantartasok vezetése

- Adéfolyoszamldk konyvelése

Pénziigyi, gazdilkodasi feladatok



18.

A pénziigyi, gazdalkoddsi tevékenység 16 feladatait a szamlgk érkeztetésén, rogzitésén,
kifizetésén és konyvelésén kiviil a koltségvetés, a zérszamadas, a havi/negyedéves/éves
id6szaki jelentések és mérlegbeszamolék Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: MAK)
felé torténé kiildése, a féléves, haromnegyed-éves &s éves tdjékoztatok, illetve
Keépviselo-testiilet felé torténs beszamolo elkészitése, tovabba a kézmeghallgatssi
anyag Osszedllitasa, a koltségvetési rendeletmédositdsok elékészitése és végrehajtasa
tette ki. A Hivatal ellatta a MAK torzskonyvi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat
az Onkormdnyzat, az intézmények és a nemzetiségi onkormanyzat tekintetében.
Elkészitették az éves és negyedéves pénziigyes statisztikakat. Nyilvantartottak a
szerzédéseket, k(‘jtelezettségvéllalésokat, gondoskodtak az idében térténs atutalasokrol.
A gazdasagi tigyintéz folyamatos és naprakész nyilvéntartast vezetett a targyi
eszkdzokrél és konyvelte a jogszabélyban eléirt értékcsdkkenést. Az elnyert palyazatok
kapcsan  elvégezték a peénziigyi  elszamoldsokkal kapcsolatos  feladatokat.
Kozremiikddtek a kézérdeki adatigénylések valaszainak Osszeéllitidsgban.

A munkatarsak Mitraterenyén 4704 db, Métranovdkon pedig 1047 db szamlat
rogzitettek, teljesitésigazolast gyujtottek, utalvanyoztattak, ellenjegyeztek,
érvényesitettek és gondoskodtak a hatéridében torténd kifizetésekrél. A banki- és
pénztéri bizonylatok szdma: banki kivonat Meatraterenyén 1123 db, Métranovékon pedig
433 db, pénztirbizonylat Maétraterenyén 70 db, Métranovdkon 458 db volt a 2023
évben. Szdmos esetben egyenlegkodzldket, fizetdsi felszolitasokat kiildtek ki az
tigyfeleknek, majd figyelemmel kisérték a befizetéseket. Rogzitették a ki- és
befizetésekhez kapcsol6do szerzodéseket, megrendeléseket, és felszerelték a szamlakat
ezekkel

Telepiilésiizemeltetés

A teleptilésiizemeltetési feladatok cllatdsat 2019. jalius 11-t61 telepiilésiizemeltetési
koztisztvisel nélkiil ltja el a Hivatal,

A Hivatal f6bb feladataj e tekintetben:

- ellétja a kztertiletek hasznalatival kapcsolatos engedélyezési feladatokat,

- kbzremiiksdik a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrmyezet védelmében,

- kodzremikodik a kdztisztasaggal, valamint a telepiilési hulladékgazdalkodassal
Osszefliggl feladatok végrehajtasaban,

- ellatja a fakivaggssal kapcsolatos tigyeket, részt vesz a kérnyezeti kdrok feltarasaban,
- kozremiiksdik az onkormdnyzati fenntartssg kulturilis, kéznevelési, egeszségligyi
intézmények miikodésével, fejlesztésével, karbantartdséval kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

- felderiti és intézkedést kezdeményez a tulkeritési tigyek vonatkozéséban,

- ellatja az énkormanyzat palyazatainak megvalésitasdval kapesolatos koordincios és
adminisztriciés feladatokat,

- gondoskodik a koziti kézlekedésrs] sz016 torvényben rogzitettek szerint az utak
megfeleld allapotar],

- koordinélja a belvizvédelmi feladatokat és egyéb vizgazdélkodasi feladatokat,

- részt vesz az onkorményzati beruhazasok megvaldsitdsdban, gondoskodik a
tulajdonosi hozzajarulasok beszerzésérél, tartja a kapcsolatot a beruhdzasban részt vevo
tervezével, miiszaki ellendrrel és az egyeb résztvevokkel,

- részt vesz a beruhdzdsok koltségvetésének készitésében, arajanlatok kérésében,

- kdzremiik6dik a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisaban.



19. Haté6sagi iigyintézés:

« Természetvédelmi engedélyek, termész

Fas szara novényzettel kapesolatos ligyintézés:
» Fakivagasi engedélyek ligyintézese
« Veszélyes, kiszaradt, kozvilagitast akadalyozo, kozlekedést vagy kozmiivet

veszélyeztetd stb. fas szarh ndvényzet kivagésa, apolé metszése
« Civil és 6nkormanyzati kozterilleti faiiltetések,

ligyintézeése

« Belteriileti novényvédelem

etvédelmi szakhatésagi allasfoglaldsok

facsemete beszerzések, fapdtlasok

Kozlekedéssel kapesolatos iigyintézés, kozlekedési jelzdeszkozdk beszereztetése,

kihelyeztetése:

« Hiényzo, tonkrement kozati jelzétablak potlasa, cserdje
« Forgalomtechnikai feladat kiviteleztetés

« Egyéb kozuti jelz6tablak, informacids tab

Kiz- és diszvilagitds, elektromos halézatok:

y o rar *

14k, kiiltéri tiikrok beszerzése, kihelyeztetése

« Kozvilagitasi hidnyossagok kezelése, hibaelhéritasok (javitisok, cserék) ligyintezese
« Karacsonyi diszvilagitassal kapcsolatos iigyintézes

Vizjogi létesitési engedélyek iigyintézése:

Matraterenye tekintetében: 1 db
Matranovak tekintetében: 0 db

20. Egyéb palydzatok keretében megvalosulo feladatok:
Mitraterenye kozség tekintetében:

Megnevezés/kéd Igényelt tAmogatas Megvalositas ]
szakasza
\ TOP_PLUSZ-1.2.1-21-NG1- 55 000 000 Ft | 2024.februarban
2022-00077 Matraterenye lezarult
belteriileti  vizrendezése 1L
‘ litem
TOP _PLUSZ-1.2.1-21-NG1- 60 000 000 Ft | 2023-ban lezarult
2022-00011 Téparti kozosségi
tér kialakitasa
TOP_PLUSZ-1.2.3-21-NGl1- 44 097 916 Ft | 2023-ban lezarult, az

2022-00080 Belteriileti Onkormanyzat 2 976
utfejlesztés Matraterenye 443 Ft Snerdt

‘ teleptilésen ‘ biztositott
SZURDOK SZOLG | 199 443 368 Ft | fenntartasi idészakba
Matraterenyel Szolgaltatd 1épett

Centrum kialakitasa




=

Magyar  Falu Program { 3766227 Ft | Kivitolezés
Jardafeldjitas (MFP UHJ/2023) } elokészités alatt

I'Magyar Falu Program Ovodai o 4996 362 Ft tamogatasi kéreleaw

jétszbudvar kialakitdsa (MFP beadva  (2024-ben |
OTIFB) | nyertes) |
| Szocidlis tiizifa 2023 5 627 370 Ft

167 csalad részes@
tamogatasban

—

_ .

Mitranovik kozség tekintetében:

]—_ Megnevezés/kéd Igén—yelt timogatas Megvalositasi szakasza _I

| TOP Plusz Belteriilet] 68 000 000 HUF megvalésult |

[ tfejlesztés ]

L TOP Métranovak kozség 144 458 450 HUF megvaldsult |
vizrendezése o o -

| TOP Plusz Kozosségi tér 139 999 977 HUF | Tamogatési szerzédé:]

| fejlesztése - hatélyba lépett

| Szocidlis célt tiizel6anyag ’ 3387 090 HUF Téamogatéi okirat hatalyba

| tamogatds 2023. | | lépett 2023.05.31-én _}

21. Kozdtkezeléi és tulajdonosi hozzijirulisok, munkakezdési engedélyek,
csapadékviz befogado nyilatkozatok, patakkezelgi hozzijarulasok kiadasanak
ligyintézése ivoviz és szennyviz, elektromos, géz, tdvkozlés be- &s rakotések, csatorna
€s ivoviz-hdlézat hosszabbitasok, t- jérda és gyalogoshidépitések, rendezvények
esetén. Ingatlanok megkozelitése celjabol kozut és ingatlan csatlakozésok kiépitésének
egyeztetése, hozzajarulas megadisa.

Matraterenye:
- 2023. évben 5 darab kézitkezeld; hozzéjarulés iranti kérelem volt.

Matranovak:

- 2023. évben 1 darab kozitkezelsi hozzéjarulés iranti kérelem volt.

22. Egyiittmiikodés hatésdgokkal, dllami szervekkel

Noégréd Megyei Kormanyhivatal, Magyar Allamkincstér, Duna-Ipoly Nemzeti Park
Igazgat6sag, Egererds Zrt., Katasztrofavédelmi Igazgatosag, Rendérkapitanység,
Magyar Kozt Nonprofit Zrt., egyéb hatésagokkal/dllami szervekkel Jjogszabalyi
eléirdsok, valamint eseti szerz0dések kapcsan keriil kapcsolatba az Onkormanyzat egyéb
szervekkel.

A Noégrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosaggal, a Bétonyterenyei
Rendc’irkapiténységgal, a Magyar Kozt Nonprofit Kft-vel, az Eszakmagyarorszégi
Regiondlis Vizmiivek ZRt.-vel, az EImﬁ-EMASZ-szal, egyéb szervekkel és mas
onkorményzatokkal tart folyamatos kapcsolatot mindkét 6nkormanyzat.

23. Egyiittmiikodés civil szervezetekkel



Kozbeszerzésekkel kapesolatos feladatok, koézremiikddés a Kivitelezésben:
Tervezésekben, megrendelésekben valo kozremiikodeés:
A Salgétarjani Tankeriileti kozponthoz tartozik a Métranovaki Fekete Istvan Altalénos
Iskola és a Batonyterenyei Bartok Béla Altalanos Iskola Méra Ferenc Tagintézménye.
A Salgétarjani Tankeriileti Kozponttal valé kapesolattartas, adatszolgaltatasok
megkiildése folyamatos.

Lakossagi bejelentések, panaszok, tajékoztatas-kérések  kezelése, kozérdekd
adatigénylések dsszeallitdsa, kozvetités lakosok és szolgaltatok kozott.

K6zbeszerzési értékhatért el nem éré feladatokra az Onkormanyzat szabélyzata szerint
palyéaztatasok.

Szerzddések elokészitése.

Belteriileti - murvas és szilard (aszfalt) burkolat — utak éves kétszeri karbantartésa
(Keretmegéllapodas szerint)

Csatorna garancilis feladatokkal kapcsolatos iigyek intézése

Lakossagi utépitésekkel kapcsolatos feladatok

Kozszolgaltatokkal torténd kapesolattartas

Métraterenye civil szervezetek:

- Miatraterenyei Darts Baratok Egyesilete

- Miatraterenyei Nyugdfjas Klub

- Nadujfalusi Kézségi Sport Egyesiilet

- Hagyomanyorzb Egyesiilet Matraterenye

- Matraterenyei Gyermekekért Alapitvany

- Matraterenye Nagykozségi Sportegyesiilet

- Maétraterenyei Polgar6rség Biinmegel6zési Vagyonvédelmi Egyesiilet

- Batonyterenye és Kornyéke K6zbiztonsagért Alapitvany

Matranovak civil szervezetek:

- Orszem Polgartr Egyesiilet

- Matranovak Iskolaért Alapitvany
- Matranovaki VSC

- Egyiitt Matranovakert Egyesiilet
- Matra Motoros Egyesiilet

Evi egyszeri — lakossag részére ingyenes — hulladék gytijtés/lomtalanitas, és elszallitas
megszervezése, lebonyolitasban valo részvétel.

« informacioszolgéltatas, az épitéstigyi hatésagi tigyintézés eldsegitése, gyorsitasa,

« tjékoztatas a Helyi Epitési Szabalyzatrol, illetve egyéb, az épitésiiggyel kapcsolatos
jogszabalyokrol, az azokban foglaltakrol,

« épitésiigyi feladatok intézéséhez a kérelmek papir alapon vagy digitalis adathordozén
valo fogadasa, atvétele,

« hidnyp6tlas befogaddsa és tovébbitasa,

« nyilatkozatok felvétele és tovabbitasa, szitkség szerint szkennelés, digitalizalas,
valamint a kérelmekhez tartozé dokumentaci6 feltoltése vagy feltsltésének biztositasa
az épitéstigyi hatosagi engedélyezési eljarast tamogato elektronikus dokumentéacios
rendszerbe (ETDR),



* Az ¢pitési, illetve épitésfeliigyeletei hatésdgok részére, belfsldi jogsegély keretein
belill iratok, iratmésolatok kiildése, illetve helyszini fényképek készitése a 300 nm alatti
lakoépiiletek  elkésziiltének igazolasara kérelmezett hatésagi bizonyitvanyok
kiad4sdhoz, 6nkormanyzati telekalakitasokkal kapcsolatos iigyintézés,

* jegyz6i hatdskdrben maradt egyéb szakhatésagi hozzijarulasok dontésre eldkészitése
¢ kutak és hazi szennyvizkezeld Iétesitmények  épitési, fennmaraddsi és
hasznélatbavételi engedélyének, valamint a hadzszamozassal, kozteriileti névvaltozassal
kapcsolatos hatérozatok, hatésagi bizonyitvanyok kiadésa, ez utébbiakhoz kapcsolddé
lgyintézés, levelezés, tdjékoztatas (kdzmiiszolgaltatok, Foldhivatal, dllamigazgatasi
szervek stb. felé),

o ellattuk a telepiilésképi bejelentési és telepiilésképi véleményezési eljarasok
teljes kor(i lebonyolitasat, nyilvantartasat, valamint a f6épitészi tajékoztatasok
nyilvantartasat,

« a HESZ moédositasi folyamatdban a tervezok felé torténd adatszolgaltatas,

* az allamigazgatési szervek, szomszédos onkormanyzatok és a partnerségi rendelet
szerinti civil szervezetek tajékoztatisa, kapcsolattartas,

* Takarnet-b6l adatszolgaltatdss nytjtdsa a hivatali munkatarsak felé
(cimnyilvantartashoz, bejelentkezéshez, engedély nélkiili kdzteriilet-hasznélathoz stb.)

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Beszamol6 igyekezett megmutatni azt a sokrétii tevékenységet, amit a Polgarmesteri
Hivatal munkatarsai 2023-ban is a legjobb tuddsuk szerint, becsiilettel elvégeztek. A
tavalyi évben is fontos tdmogatast kaptunk munkéankhoz az Onkormanyzat szerveitdl, a
kdzrem(ikodé partnerektsl. Koszondm az egyuttmiikddést, a kollégdimnak pedig az
egész évi munkat.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy egyszerli t6bbséggel fogadja el a
beszamolat.

Matraterenye 2024. méjus 7.

Urbényi Edina
jegyzo






