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Osszefoglal6 éves ellenérzési jelentés

A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

Maétraterenye Kozség Onkormanyzat

2023.év

Salgdtarjan,2024. mércius 5.

Mihélyné Fekete Edit
belsé ellendr



A belsd ellenbrzés teriiletén iranyadd jogszabaly , a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo616 370/2011./X11.31/Korm. Rendelet
48.§-a szerint bemutatom a 2023.évben végzett bels6 ellendrzési tevékenységet.

A belsb ellenbrzés figgetlen , targyilagos , bizonyossagot ad6 és tandcsadd
tevékenység, melynek célja , hogy az adott szervezet miikddését fejlessze, és
eredményességét novelje. A belsd ellendrzés a szervezet céljai elérése érdekeében
rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen értékeli , illetve fejleszti az
ellenbrzott szervezet kockazatkezelési, irdnyitasi és ellendrzési eljardsainak
hatékonysagat.

1. A belsé ellenérzés altal a beszamolasi idészakban végzett tevékenység
bemutatasa

1.a Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése.

Az Onkormanyzat belsé ellendrzési terve alapjan

az dnkormanyzati adohatésag kintlévdség kezelési tevékenységének ellendrzése
volt a feladatom.
Az ellendrzések 2023-ban megtorténtek.

Az ellendrzés soran biintetd, szabéalysértési , kartéritési illetve fegyelmi
eljaras meginditaséra okot ado cselekmény nem tortént.

Megtortént a 2024-es évre az ellendrzési terv 6sszedllitasa. A 2024-es terv
osszeallitasat kockézatelemzés elézte meg , ez alapjan tortént a fontosabb
teriiletek kivalasztésa.
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b. bizonyossagot adé tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezék
bemutatasa

Vallalkoz6i szerz8désiink alapjan tortént a belsd ellendri feladatok ellatésa.
Belsd ellendrként a tovabbképzésre vonatkozé kotelezettségeimnek eleget
tettem. Konyvvizsgalok kételezd szakmai tovabbképzésén és egyéb
adoszakért6i tanfolyamokon részt vettem.

Kbltségvetési szervnél az lathat el belsd ellendrzési tevékenységet aki
rendelkezik az 4llamhaztartisért felelés miniszter engedélyével. Az
engedéllyel 2010 6ta rendelkezem.

A rendelkezésre 4116 személyi és targyi feltételek eldsegitették a belsé
ellendrzési tevékenység megfeleld szinvonalon t&rténd ellatasat.

¢. A tanicsadéi tevékenység bemutatisa

Kiilon felkérés nem tértént tandcsadoi tevékenységre, ilyen jellegii
tevékenység csak az ellenbrzésekhez kapcsolédoan folyt.

2. A belsé kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan

a.b. A bels6 kontrollrendszer szabélyszerﬁségének,gazdaségosségénak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében
tett fontosabb javaslatok,a belsé kontrollrendszer Ot elemének értékelése:

A belsé kontroll egy Gsszetett folyamat , amelyet a szervezet vezetése
€s dolgozoi valdsitanak meg , és amelyet a kockazatok meghatdrozasara
¢s ésszerii biztositék biztositasara alakitanak ki , hogy a 16 célok
megvaldsuljanak:
— atevékenységeket szabslyszerfien , etikusan , gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen hajtsa végre.
— Teljesitse elszamolasi kotelezettségét
— megfeleljen a vonatkozé térvényeknek és szabalyoknak
~ megvédje a szervezet forrasait a veszteségektdl , a nem
rendeltetésszert(i hasznalattdl és karoktol.
A belsé kontrollrendszer 1étrehozasaért , miik6dtetéséért és

fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetGje felel6s az dllamhaztartasért felelds
miniszter altal kézzétett utmutatdk figyelembevételével.
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A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer keretében
megfeleld

-kontrollkdrnyezet

-kockazatkezelési rendszer

-kontrolltevékenységek

-informécids és kommunikécios rendszer

-nyomon kdvetési rendszer kialakitasaért

miikodtetéséért és fejlesztéséért.

2023. évben a megtett ellendrzéseim alapjan megallapithaté ,a vizsgalt

teriileten a nyilvantartas megfeleld , azzal a kitétellel, hogy az eléviilt kovetelések
lefrasat, kivezetését a konyvelésbdl meg kell oldani és a gazdasagossagi
szempontok alapjan a kintlév8ségek beszedésére nagyobb figyelmet kell forditani.

c. az intézkedési tervek megvalositasa

A 2023.évi ellendrzések alapjan az intézkedési tervek elkészitése, végrehajtasa
folyamatos.

Mihalyné Fekete Edit
belso ellenor
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VEZETOI NYILATKOQZAT

Alulirott Urbinyi Edina, a Matraterenye Kozség Onkormanyzata kéltségvetési szorv
gazdasagi vezetbie jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen
a 2023, évben az dltalam vezetett kéltségvetési szervnél gondoskodtam

* abelsd kontrollrendszer kialakitdsarol. valamint szabdlyszerl, eredményes, gazdasigos
és hatékony mikédéséral,

® olyan szervezeti kulttra kialakitdsarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
cclok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositaséra,

* a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatba adott vagvon rendeltetésszerti
haszndlatar6l, az alapité okirathan megjeldlt  tevékenységek jogszabilyban
meghatérozott kévetelményeknek megfeleld elldtdasarsl,

* arendelkezésre 4116 eliranyzatok célnak megfeleld felhasznélasarsl,

¢ a koliségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, credményesség és a
gazdasdgossig kivetelményeinek érvényesitésérsl,

* atervezéssel, beszamoldsi, informacidszolgéltatasi kételezettségek teljesitésérsl, azok
teljességérél és hitelességérol,

a garddlkodasi lehetéségek és a kotelezettségek Osszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendré),

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossigot nydjt az eljardsok
jogszerfiségére és szabalyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszdmolhatosigot,
tovabba megfelel a hazai és kézdsségi szabalyoknak,

* arrdl, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitlizétt célokkal
¢s az azok elérését segitd eszkozokkel annak ¢rdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat &s értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszdmoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkezem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belss kontrollrendszerre vonatkozé el8irdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkdrnyezetet tSbbek k&zott a szervezeti strukttra, a belss szabélyozottsdg, a
folyamatok dokumentélasa, feladat-és felel8sségi korok és a humdneréforras kezelés hatarozza
meg.

Az (")nkorményzat a stratégiai és operativ célrendszerét kialakitotta, Az Onkorményzat
szervezeti felépitése, a dolgozdk feladata és hatdskarei a Szervezeti és Miksdési Szabidlyzatban
keriiltek meghatarozasra, Az énkonnényzat komplex szabélyrendszert alakitott ki, mely
kiterjed a szervezet miiksdésére, gazdalkodasdra,

Mitraterenye Kozség @nkonnénwata rendelkezik t6bbek kdzott az alibbi szabalyzatokkal,
igy:

Kiadményozési szabdlyzattal, Kézszolgilati szabalyzattal, Informéaciébiztonsdgi szabdlyzattal,
Eszk620k és forrasok értékelési szabélyzatival, Vezetékes- és mobiltelefonok hasznilati
szabélyzatival, Reprezentdcids kiaddsok szabilyzatival, Kozzététel; szabalyzattal,
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Onkdltségszamitési  szabdlyzattal, Lezkozok és forrdsok leltdrozdsi és leltarkészitési
szabdlyzatéval, Szamviteli politikaval, Pénzkezelési szabélyzattal, Szdmlarenddel, Felesleges
vagyontérgyak hasznositdsanak, selejtezésének  szabélyzataval, Bizonylati szabalyzattal,
Tervezési és beszdmolési szabdlyzattal, Anyag s es7kbzgazdalkodas szamviteli politikiban
nem szabalyozott kérdéseinek szabélyzatival, Etikai kddexszel, Integralt kockézatkezelés
eljarasrendjérl szlo szabalyzattal, Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl sz616 szabalyzattal, Informécidatadasi politikdval, Ellendrzési
nyomvonalial, Integralt kockézatkezeléssel, Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol, a
vagyonnyilatkozat é4taddsardl, nyilvantartasérol, a vagyonnyilatkozatba foglalt személyes
adatok védelmér6l és a vagyongyarapodési vizsgalat eljrasi rendjérdl szo6lo szabélyzattal,
Szervezeti integritdst sértd esemdényck kezelésének eljarasrendjérél szolé szabalyzattal,
Informacioatadasi szabalyzattal, Belsd ellenGrzési kézikonyvvel, Beszerzési szabélyzattal,
Kozérdekfi bejelentések és panaszok kezelésének eljardsrendjérél sz6l0 szabélyzattal,
Gazdalkodasi szabalyzattal,

A szervezet ellenbrzési nyomvonallal rendelkezik, melyben meghatdrozasra keriiltek a
feleldsségi és az informéci6s szintek. Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti
folyamatokat azonositva, dokumentalva vannak, de feliilvizsgalatuk szikséges, hogy a
hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen. Rendelkezésre dll a Belsé ellenbrzési kézikonyv is
(BEK). A BEK hasznélatinak célja, hogy a mindennapi munka sordn egységes eljarasrend &s
iratmintdk alkalmazdsival végezze a belsd ellenbrzés a tevékenységét. A BEK minden
résztvevd Onkorményzat belsé cllendrzési tevékenysége szempontjabol iranyad6. A BEK
tartalmérél a Bkr. rendelkezik, valamint eldixja, hogy a kézikdnyvet rendszeresen felill kell
vizsgélni és a sziikséges modositésokat (pl. jogszabalyi, médszertani Gtrutato valtozas) el kell
végezni. A BEK felillvizsgalatira és modositdsara 2020. évben sor keriilt, igy a jogszabélyi
véltozasok szerint aktualizalésa is megtoriént.

A munkakori lefrasok irasban régzitésre keriiltck.
A belsh szabélyzatok Atdolgozasa megtdrtént és folyamatosan torténik.

Kialakitdsra kerilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek Altali megismerése és megértése biztositott voit, a szervezeti
célok teljesitéséhez szitkséges erdforrdsok (huménerdforras, eszkzdk, informaci6 stb)
rendelkezésre allt.

Integralt kockdzatkezelési rendszer:

A Métraterenye Kozség Onkorményzata rendelkezik Integralt kockazatkezelési szabalyzattal,
amely t&bbek kozitt a kockézatok meghatérozasat, felmérését, elemzését, kezelését foglalja
magaba. Tartalmazza a gazdalkodéasba rejlé kockdzatokat, valamint azokat az intézkedéseket,
melyek csdkkentik, illetve megsziintetik a kockézatokat, A rendszer egyes elemeinek
kialakitisa, szabalyozasa és mitkddtetése biztositott.

A belss ellendr a vezetés véleményének figyclembeviételével kockdzatelemazeést végzett, melyet
kivetden megtoriént a szervezet folyamatainak azonositdsa, majd a folyamatok és szervezeti
egységek kockazat-értékelése.

A kockézatok értékelésénck célja annak megéllapitdsa, hogy a beazonositott kockézatok
milyen mértékben befolyasoljak az Onkormanyzat £6 célkitlizéseit.
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Az értékelés sorAn meghatdroztuk a folart  kockdzati tényczdk bekdvetkezésének
valésziniiségét, illetve a szervezetekre gyakorolt hatasukat, A f6 kockdzati prioritdsok
meghatérozsshoz figyelembe vettitk az adott kockézatial szembeni tlirbképességet.

A kockazatfelmérést kdveté Iépés az azonosftott kockszad tényczdk ériékelése, amely a
legjobban dttekinthetd médon a kockdzatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével volt
megoldhatd.

A kockdzatelemzés eredményére alapozva a belsé ellenbreési vezetd elkészitette a belsé
ellendrzési stratégiai tervét, illetve ez utébbi alapjan Osszedllitotta éves ellenbrzési tervét is.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabdly alapjan a koliségvetdsi szerv vezetlje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak
a szervezet céljainak eléréséhez, és erbsitik a szervezet integritisat.

A folyamatba épitett, clézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a
kételezettségvallalasok, a szerzdéskitések, a kifizetések s a tamogatdsokkal valé elszamolds
teriiletén is mOkadott, A vezetdi ellendrzések kildnbéz6 formaban valosultak meg, modszerei;

- szobeli jelentések

- irasbeli jelentések

- bels6 ellentrzési jelentések tapasztalatai
- pénziigyi ellenjegyzés, utalvinyozis

- személyes vezetdi ellendrzés.

Informdciés és kommunikaciés rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje kételes olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjk, hogy a megfeleld informacidk a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

Az Onkorményzamal az informécié dtaddsit eldsegiti az elektronikus levelezérendszer, mely
az Onkormanyzat valamennyi dolgoz6ja részére elérhetd, hasznalata kotelezs.

Az Onkorményzaton belil az informéciéaramlds szobeli utasitdsok, szobeli beszdmoltatasok,
informécié 4taddsok (tjan is megvalosult. Az iratkezelds megfelelt az eléirasoknak.

Nyomon kévetési rendszer (meonitoring):

Az operativ tevékenységekt6l fuggetlen belss ellendrzés kialakitdsdrol és megfeleld
miikddtetésérl a Métraterenye Kozség Onkorményzata gondoskodott Gigy, hogy a belsd
ellenérzési feladat cllatasst a Matrai Onkorményzati Térsulds keretében biztositia. A belsd
ellendrzés mikddéséhez sziikséges forras biztositott voli.

Az Onkorméanyzat monitoring tevékenysége részben azaltal valésult meg, hogy a belsé ellendr
a belsé eflendrzési terv alapjdn ellendrzéseket hajtott végre. A belsd ellenérzés 4ltal feltart
hidnyossigok megfeleld  intézkedési terv  készitésével ds azok végrehajtisival
megsziintethetSek, illetve a kockdzatok cstkkenthetéek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmold a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valdsagnak
megfelelden, dtldthatéan, teljes koriien és pontosan titkrdzik a szoban forgd pénziigyi évre
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vonatkozé kiadasokat és bevételeket. A jelenteg foly6 belsd ellendrzés sordn esetlegesen feltart
hidnyosségokra az intézkedési terv elkészitésérGl és annak megvalésitasarél gondoskodom.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje cleget tett targyévben esedékes
kételezettségének a belsd kontrollok témakdrében:
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