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A belsé ellendrzés terilletén iranyado6 jogszabaly , a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011./X11.31/Korm. Rendelet
48.§-a szerint bemutatom a 2023.évben végzett belsd ellendrzési tevékenységet.

A belsd ellenbrzés fiiggetlen , targyilagos , bizonyossagot ad6 és tanacsado
tevékenység, melynek célja , hogy az adott szervezet miikdését fejlessze, és
eredményességét novelje. A belso ellendrzés a szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli , illetve fejleszti az
ellendrzott szervezet kockazatkezelési, irnyitasi és ellendrzési eljarasainak
hatékonysagat.

1. A Bels6 ellenérzés altal a beszamolasi iddszakban végzett tevékenység
bemutatisa

1.2 Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése.

A belsb ellenérzési terv alapjan
az iktatasi tevékenység ellen6rzése volt a feladatom.

Az ellendrzés 2023. évben megtdrtént.

Az ellendrzés soran biintetd, szabalysértési , kartéritési illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény nem tortént.

Megtortént a 2024-es évre az ellenSrzési terv Osszedllitasa. A 2024-es terv
6sszeallitasat kockazatelemzés eldzte meg, ez alapjan tortént a fontosabb
teriiletek kivalasztésa.
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b. bizonyossagot adé tevékenységet elGsegitd és akadalyozé tényezdk
bemutatasa

Vallalkozéi szerz6désiink alapjan tortént a belsé ellenéri feladatok ellatésa.
Belso ellenérként a tovabbképzésre vonatkozo kotelezettségeimnek eleget
tettem. Kotelezd szakmai tovabbképzésén és egyéb

ad6szakértdi tanfolyamokon részt vettem.

Koltségvetési szervnél az lathat el belsd ellendrzési tevékenységet aki
rendelkezik az allamhéztartdsért felelés miniszter engedélyével. Az
engedéllyel 2010 6ta rendelkezem.

A rendelkezésre 4116 személyi és targyi feltételek el6segitették a belsd
ellen6rzési tevékenység megfeleld szinvonalon torténd ell4tasat.

¢. A taniacsadoi tevékenység bemutatisa

Kiilon felkérés nem tértént tanacsaddi tevékenységre, ilyen jellegii
teveékenység csak az ellendrzésekhez kapcsolddéan folyt.

2. A bels6 kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan

a.b. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének,gazdasagossaganak,
hatékonysiganak és eredményességének nivelése, javitasa érdekében
tett fontosabb javaslatok,a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése:

A bels6 kontroll egy dsszetett folyamat , amelyet a szervezet vezetése
¢s dolgozoi valdsitanak meg , és amelyet a kockazatok meghatarozasara
€s Esszerli biztositék biztositédsara alakitanak ki , hogy a 6 célok
megvaldsuljanak:

— atevékenységeket szabalyszeriien , etikusan , gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen hajtsa végre.
— Teljesitse elszamolasi kételezettségét
— megfeleljen a vonatkoz6 térvényeknek és szabalyoknak
— megvédje a szervezet forrasait a veszteségektdl , a nem
rendeltetésszer(i hasznalattdl és karoktol.
A bels6 kontrollrendszer 1étrehozasaért , mikodtetéséért és

fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelés az 4llamhaztartasért felelds
miniszter 4ltal kdzzétett Gtmutatdk figyelembevételével.
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A koltségvetési szerv vezetdje felelds a bels6 kontrollrendszer keretében
megfeleld

-kontrollkérnyezet

-kockéazatkezelési rendszer
-kontrolltevékenységek

-informéacids és kommunikacios rendszer
-nyomon kévetési rendszer kialakitasaért
miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A 2023. évben végzett ellendrzéseim alapjan megallapithatd, hogy a K6z6s
Hivatalnél a vizsgalt teriileten a belsd kontroll rendszer miikddése,

a szabélyozas a fobb feladatokat tekintve megfeleld, néhany teriileten pétlas,javitas
sziikséges a jelentésben leirtak szerint.

c. az intézkedési tervek megvalositasa
A 2023.évi ellenérzések alapjan intézkedési tervek késziilnek, melyek

megvalositasa folyamatosan megtorténik.

Mihalyné Fekete Edit
belsd ellenor
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VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Urbényi Edina, a Matraterenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal kéltségvetési
szerv vezetbje jogi felelbsségem tudataban kijelentem, hogy az elSirasoknak megfeleléen a
2023. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

& abelst kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabélyszeri, eredményes, gazdasagos
és hatékony miikodésérol,

¢ olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

¢ a kéltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatba adott vagyon rendeltetésszerit
haszndlatir6l, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabédlyban
meghatdrozott kdvetelményeknek megfeleld ellatasarol,

* arendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfelel felhasznalésdrél,

s a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasdgossag kévetelményeinek érvényesitésérol,

* aftervezéssel, beszamolasi, informécidszolgaltatasi kételezetiségek teljesitésérsl, azok
teljességérol és hitelességérsl,

* apazdélkodasi lehetdségek és a kételezettségek Ssszhangjarsl,

* azintézményi szamviteli rendrél,
olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossagot nytjt az eljdrdsok
jogszeriiségére és szabdlyszerliségére vonatkozéan, biztositja az elszdmolhatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozsségi szabalyoknak,

* arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal
€s az azok elérését segitd eszkozskkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrél
a vezeti beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkezem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabilyok belss kontrollrendszerre vonatkoz6 eléirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkdmyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belst szabalyozottsdg, a
folyamatok dokumentalésa, feladat-és felel6sségi korok és a humanerdforrds kezelés hatdrozza
meg,

Métraterenyei Ko&zos @nkonnényzati Hivatalban rendelkezésre 4&l1 az érvényes
jogszabalyoknak megfeleléen a Métraterenyei Kozos énkannényzaﬁ Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzata amely tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hatdskdrét, a mikodési szabdlyokat, a belss kontrollrendszert, felelésségi
szabélyokat,

A hivatal komplex szabdlyrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet mitkddésére,
gazdalkoddséra,

A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal rendelkezik a jogszabalyok, igy:
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- A Szamviteli torvény altal eldirt Szamlarenddel, Szamviteli politikdval, valamint annak
keretében elkészitett Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozdsi szabélyzatdval, az
Lszkozok és forrdsok énékelési szabalyzatival, Onkoltségszamitas rendjérél sz6l6
szabalyzat, Beszerzési szabélyzat, valamint Pénzkezelési szabélyzattal.

- Masolatkészitési szabélyzattal, Iratkezelési szabdlyzattal, A kézérdek(t adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjérdl sz6l6 szabalyzattal, Tiizvédelmi
szabalyzattal, Munkavédelmi szabalyzattal, Reprezenticids kiaddsok szabdlyzata,
Kozzétételi szabdlyzat a kozérdekidi adatok szolgéltatasarol és kozérdekli adatok
elekironikus kozzétételénck teljesitésére vonatkozd részletes szabalyokrol, Belso
kontrollrendszerrdl sz616 szabélyzat, Informaciobiztonségi szabélyzat, Gazdalkodasi
szabalyzat, Vezetékes- €s mobiltelefonok hasznalati szabélyzata, Belss ellentrzési
kézikényv, Szamlakeret, Integralt kockazatkezelési szabélyzat, Szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljdrdsrendjérd! sz616 szabalyzattal

A szervezet ellendrzési nyomvonallal rendelkezik, melyben meghatérozasra keriiltek a
felelgsségi és az informéacids szintek. Az ellendrzési nyomvonal keretei kizott a szervezeti
folyamatokat azonosftva, dokumentalva vannak, de feliilvizsgalatuk szitkséges, hogy a
hatélyos jogszabélyoknak megfeleljen. Rendelkezésre all a Bels6 ellenbrzési kézikdnyv is
(BEK). A BEK hasznalatinak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes eljarasrend és
iratminték alkalmazisaval végezze a belsd ellendrzés a tevékenységét. A BEK minden
résztvevé onkorményzat belsd ellendrzési tevékenysége szempontjdbdl irdnyado. A BEK
tartalmarsl a Bkr. rendelkezik, valamint eldirja, hogy a kézikényvet rendszeresen felill kell
vizsgélni és a sziikséges modositasokat (pl. jogszabalyi, modszertani Atmutatd valtozas) el kell
végezni. A BEK feliilvizsghlatéra és médositdsira 2020. évben sor keriilt, igy a jogszabélyi
viltozasok szerint aktualizaldsa is megtortént,

A munkakéri leirasok irdsban régzitésre keriiltek.
A belsb szabslyzatok dtdolgozdsa megtoriént és folyamatosan torténik.

Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez sziikséges erbforrasok (humanerdforras, eszkozok, informacid stb)
rendelkezésre 4llt.

Integrélt kockdzatkezelési rendszer:

A Métraterenyei Kozos Onkorményzati Hivatal rendelkezik Integralt kockdzatkezelési
szabélyzattal, amely tobbek kozdtt a kockéazatok meghatérozasat, felmérését, elemzését,
kezelését foglalja magaba. Tartalmazza a gazddlkoddsba rejlo kockézatokat, valamint azokat
az intézkedéseket, melyek csdkkentik, illetve megsziintetik a kockdzatokat. A rendszer egyes
elemeinek kialakitasa, szabalyozasa és mitkodtetése biztositott,

A belsd ellendr a vozetés véleményének figyelembevéielével kockézatelemzést végzett, melyet
kévetben megtbrtént a szervezet folyamatainak azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti
egységek kockéazat-értékelése.

A kockézatok értékclésének célja annak megallapitdsa, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befolyésoljak a Koz8s Hivatal 8 célkitlizéseit.
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Az értékelés soran meghataroztuk a felért kockédzati tenyezdk bekovetkezésének
valészintiségét, illetve a szervezetekre gyakorolt hatdsukat, A 6 kockazati prioritasok
meghatirozasihoz figyelembe vettitk az adott kockdzattal szembeni tar6képességet.

A kockdzatfelmérdst kivets épés az azonositott kockdzati tényezok értékelése, amely a
legjobban 4ttekinthetd médon a kockdzatelemzési ki térium maétrix (KKM) elkészitésével volt
megoldhatd,

A kockazatelemzés eredményére alapozva a belsd ellendrzési vezets elkészitette a belsd
ellendrzési stratégiai tervét, illetve ez utébbi alapjan 6sszedllitotta éves ellendrzési tervét is.

Kantmiitevékenységek:

A jogszabsly alapjdn a kéltségvetdsi szerv vezetbje koteles a  szervezeten beliil
kontroiitevékenységeket kialakitani, melyek biztositjik a kockazatok kezelését, hozzéjarulnak
a szervezet celjainak eléréséhez, és erésitik a szervezet integritasat,

A folyamatba épitett, elbzetes, utélagos és vezetsi ellendrzés a kéltségvetési tervezés, a
kéteiezettségvél[a}ésok, a szerzbdéskotések, a kifizetések €s a thmogatasokkal valé elszamolas
teriiletén is mikodset, A vezetsi ellenérzések kiilonbozs forméban valésultak meg, modszerei:

-~ szébeli jelentések

- irasbeli jelentések

- belss ellendrzési jelentések tapasztalatai
- pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas

- személyes vezetdi ellendrzés,

Informéciés és kommunikiciés rendszer:

A kolségvetdsi szerv vezetbje koteles olyan rendszereket kialakitani és mitkGdtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelels informéciék a megleleld id6ben eljutnak ay illetékes szervezethez,
Szervezeti egységhez, illetve személyhez,

A Hivatalndl az informéacié dtadasat eldsegiti az elektronikus levelezorendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozdija részére elérhetd, haszndlata kételezs,

A Hivatalon beliil az informécidaramlis sz6beli utasitdsok, szébeli beszémoltatésok,
informaci6 atadasok litjdn is megvalosult, Az iratkezelés megfelelt az eléirdsoknak.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevékenységektsl fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasdrgl és megfeleld
mitkddtetésérsl a Mitraterenyei Kozss anonnényzati Hivatal gondoskodott Ugy, hogy a bels)
ellenérzési feladat ellstasat a Matrai (’.’)nkorményzati Térsulds kerctében biztositja. A belss
ellendrzés miikodéséhez sziikséges forras biztositott volt,

A Hivatal monitoring tevékenysége részben azdltal val6sult meg, hogy a belsé ellendr a belsd
ellendrzési terv alapjan ellendrzéseket hajtott végre. A belss ellendrzés altal feltart
hidnyossagok megfelelé  intézkedési tery készitésével &5  azok végrehajtasival
megszintethetéek, illetve a kockazatok csOkkenthetdek,

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolé a Jogszabalyi eldirdsok szerint a valosagnak
megfeleléen, atlathatdan, teljes kortien &s pontosan tiikrézik a széban forgd pénzilgyi évre
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vonatkozé kiadasokat és bevételeket. A jclenleg foly6 belsd ellenbrzés sorén esetlegesen feliart
hisnyossagokra az intézkedési terv clkészitésérdl ¢s annak megvaldsitasdrél gondoskodom.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezet§je eleget tett targyévben esedékes
kitelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

1GEN
Maétraterenye, 2024. méjus 7.

Urbanyi Edina
© jegyzd
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